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.II- ESCUELA CONCERTADA SOLARIS
MINSTERIO DE-EDUCACION Somos una familia que educa al pequefio adulto en plena formacion integral

UGEL ANDAHUAYLAS I.E. CONCERTADA SOLARIS

“Ano del Fortalecimiento de Ia Soberania Nacional”

CONVOCATORIA

CONTRATACION DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE D.LEG. N° 276 PARA EL
ANO FISCAL 2023

COMUNICADO N° 003-2023-ECS

PERFILES Y FUNCIONES DEL PUESTO PARA CONTRATACION DE PERSONAL DE SERVICIO:

Realizar el mantenimiento basico del local educativo, con la finalidad de contribuir a la funcionalidad de los
mobiliarios, y las instalaciones eléctricas y sanitarias en los ambientes de la IE.

Realizar permanentemente labores de limpieza y desinfeccién, manteniendo en condiciones dptimas los ambientes
de aprendizaje, oficinas, servicios higiénicos, equipos y materiales educativos de la IE, con el fin de brindar un
mejor servicio y proteger la salud, la seguridad y el bienestar de los miembros de la comunidad educativa.

Llevar a cabo el inventario e informar las potenciales deficiencias y funcionamientos defectuosos de las
instalaciones del sistema eléctrico, sistema de agua y desagiie, con la finalidad de contribuir a la funcionalidad de
las instalaciones eléctricas y sanitarias en los ambientes de la IE.

Efectuar la recoleccion, tratamiento y eliminacion permanente de los desechos, en los lugares de acopio, con la
finalidad de conservar la higiene y salubridad en la comunidad educativa.

Ejecutar las labores operativas de almacenamiento, registro de ingreso y salida de bienes, con el fin de mantener
el control y orden de los bienes de la IE.

Comunicar con la debida anticipacion los requerimientos de materiales y mantenimiento necesarios para realizar
sus labores, con el fin de contribuir al abastecimiento continuo de los productos, que permitan la ejecucion de los
servicios de manera constante en la IE.

Informar periédicamente sobre las actividades realizadas, asi como las incidencias ocurridas relacionadas a sus
funciones.

Realizar labores de conserjeria y seguridad orientando el ingreso y salida de las personas, asi como de equipos,
materiales, y/o vehiculos de la institucion, cuando corresponda en su turno de trabajo.

Otras funciones que le asigne el jefe inmediato, relacionadas a la misién del puesto.
CAPACITACIONES REQUERIDAS:

Capacitacion en jardineria
Capacitacion en carpinteria
Capacitacion como electricista
Capacitacion en gasfiteria
Otros afines al cargo.
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